CIUdadGS Informacidn relevante sobre el proceso de revisidon

1. Proceso editorial de los articulos

Ciudades sigue protocolos de trabajo que procuran la mayor transparencia y garantia de calidad al proceso
de recepcidn, evaluacidn y publicacion de los articulos, que se compone de las siguientes fases:

1. Revisidn inicial: Llevada a cabo por la Oficina editorial de la revista una vez que el articulo ha sido
enviado y se haya cerrado el plazo de presentacion de articulos para el nimero correspondiente.

En primer lugar, se comprueba la autoria del articulo, aplicando para ello la herramienta de deteccién
de plagio proporcionada por el Servicio de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones de
la Universidad de Valladolid (STIC), que actualmente es Turnitin. En caso de deteccidén de plagio, el
articulo sera desechado y su autor perdera, como minimo, la posibilidad de publicar en el nimero
correspondiente de la revista, que se reservard el derecho de poner dichas malas practicas en
conocimiento de las autoridades pertinentes y, en su caso, de las instituciones financiadoras de la
investigacion.

En segundo lugar, se comprueba que el articulo cumple las normas de presentaciéon de originales y que
carece de defectos técnico-formales relevantes. Si los incumplimientos o defectos son abundantes o
sustanciales, se requerira a los autores su subsanacién en un plazo maximo de quince dias.

El Director de la revista notificard a los autores el resultado de la revisién inicial en el plazo aproximado
de quince dias desde el cierre del plazo de presentacién de articulos.

2. Aceptacion preliminar: Llevada a cabo por el Consejo de Redaccidon, que evalda si el articulo encaja en
el dmbito tematico de la revista y cumple los requisitos de originalidad, interés, rigor metodoldgico y
relevancia.

La aceptacion preliminar del articulo o su rechazo se notificardn a los autores en el plazo aproximado
de un mes desde la notificacion de la revisidn inicial.

3. Evaluacién por pares (peer review): Los articulos recibidos para las secciones monografica y miscelanea
gue hayan sido aceptados preliminarmente por el Consejo de Redaccidn serdn sometidos al dictamen
de dos evaluadores externos al Consejo de Redaccion de la revista, especialistas en la materia.

La revision cientifica de las colaboraciones sera totalmente andnima, tanto en lo que se refiere a la
identidad de los autores como respecto a la de los evaluadores encargados del dictamen, conforme a
la modalidad “doble ciego” (double blind).

La seleccién de los evaluadores es responsabilidad del Director de la revista, quién podra requerir, en
su caso, el asesoramiento del coordinador de la Seccién monografica y de los miembros del Consejo
de Redacciodn. Los juicios de los dos evaluadores serdn tenidos en cuenta de forma absoluta, y si fueran
desacordes o suscitaran dudas, se solicitara una tercera evaluacion.

El Director de la revista solicitara a los evaluadores la remision de sus informes en el plazo mas breve
posible, y una vez recibidos ambos los enviard a los autores de forma inmediata.

4. Revision por el autor: En funcién de los informes de los evaluadores, el Director de la revista podra
requerir a los autores la introduccion de modificaciones en su articulo, para lo que dispondran de un
plazo aproximado de un mes. Asimismo, se requerird la subsanacidn de cualquier defecto formal que
no se hubiese subsanado con anterioridad. Si uno o dos de los evaluadores lo solicitaron, el articulo les
serd remitido de nuevo para su evaluacion.

En su caso, los autores remitiran al Director de la revista el articulo revisado, en el que se deberan
sefialar claramente los cambios introducidos, junto con un texto explicativo de dichos cambios,
justificando el cumplimiento de lo indicado por los evaluadores externos.

5. Aceptacion definitiva: Una vez que los autores envien sus articulos revisados, el Consejo de Redaccién
de la revista decidird sobre su aceptacién definitiva o su rechazo, a propuesta del Director de la revista
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y teniendo en cuenta los informes de los evaluadores externos.

La aceptacidon definitiva del articulo, o su rechazo, sera notificada a los autores por el Director de la
revista. Cada articulo incluird en su primera pagina la fecha de recepcion (entrada en la Oficina
editorial) y de aceptacién definitiva (fecha en que el Director propuso dicha aceptacién, aprobada
luego por el Consejo de Redaccidn).

6. Publicacién: Tras la notificacién de la aceptacién definitiva, el Director de la revista enviarad a los
autores en el plazo maximo de un mes una prueba de su articulo ya maquetado en formato PDF para
su revision final. Solo se aceptaradn correcciones ortograficas o gramaticales, excluyéndose alteraciones
sustanciales del contenido del texto. Los autores deberan comunicar cualquier cambio en el plazo
maximo de una semana.

El articulo se publicard en formato digital en un plazo mdximo de nueve meses a contar desde el cierre
del plazo de presentacion de articulos para el nimero correspondiente. Cada autor recibird asimismo
un ejemplar en papel del nimero en el que se haya publicado su articulo.

2. Proceso editorial de las resefias/notas

Tras una revisidn inicial equivalente a la realizada para los articulos y llevada también a cabo por la Oficina
editorial de la revista, las resefias/notas recibidas para su publicacion en la Seccidn final seran revisadas
directamente por el Director de la revista, que podra solicitar en su caso la asistencia de otros miembros del
Consejo de Redaccidn o externos.

El Director podra requerir a los autores los cambios que considere oportunos, tanto de indole formal como
de contenido. Tras la incorporacién, en su caso, de dichos cambios, el Consejo de Redaccién de la revista
decidira sobre su aceptacién definitiva o su rechazo, a propuesta del Director de la revista. La aceptacion
definitiva de la resefia/nota, o su rechazo, sera notificada a los autores por el Director de la revista. Tras la
notificacidn de la aceptacion definitiva, la fase de publicacidn es equivalente a la de los articulos.

El Director podra encargar la realizacidn de resefias sobre publicaciones o eventos que considere de interés
para los lectores de la revista, y atendera también las sugerencias recibidas al respecto en la Oficina editorial,
gue podran incluir también la sugerencia sobre su posible autor. En todo caso, el Director podra aceptar o
rechazar total o parcialmente las sugerencias recibidas.

3. Instrucciones a los evaluadores

Comprometiéndose con la transparencia editorial, Ciudades pone en conocimiento de los autores las
instrucciones que remite los evaluadores acerca de los criterios de valoracion de la originalidad, interés, rigor
metodoldgico y relevancia de los articulos, asi como la forma de efectuar la revision.

El Director de la revista enviard al potencial evaluador seleccionado el articulo, del que se retirara
previamente cualquier tipo de identificacién de su autor, y una plantilla de evaluacion. Se le preguntara por
su disponibilidad o capacidad de llevar a cabo la tarea, se le advertird del mantenimiento de la
confidencialidad en cuanto al articulo y a la revisién, se le notificara la inexistencia de compensacion
econdmica, se le comunicara expresamente el plazo de que dispone y se le facilitaran los criterios-guia para
evaluar. Asimismo, se le facilitara la posibilidad de abstenerse en caso de que no pueda llevar a cabo la
evaluacidn y, en especial, si intuye algun tipo de conflicto de intereses.

El informe de evaluacion incluird una valoracidn general del articulo a partir de cuatro criterios (19-
caracterizacion del articulo, 22- aportaciones, relevancia y originalidad, 32- valoraciéon global de la calidad del
trabajo y 42- recomendacion final), una tabla de revisién de los aspectos técnicos y cientificos (en dos partes,

a_ estructura y estilo, y 22- fundamentacion, metodologia, resultados y discusién), asi como un apartado de
comentarios para el autor (con eventuales propuestas de mejora, fundamentalmente en cuanto a contenidos
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cientificos), y un ultimo apartado de comentarios confidenciales para el Director de la revista (en especial, la
indicacion de la excelencia o la prioridad en la publicacion).

La evaluacidn debera tener en cuenta los siguientes aspectos generales: por lo que respecta a los aspectos
técnico-formales, el estilo y sobre todo la claridad y solidez de la estructura del articulo; por lo que respecta
a los contenidos, su adecuacion a la revista, el interés para sus lectores, su fundamentacion, originalidad,
relevancia cientifica y calidad metodoldgicay, en su caso, su contribucion al tema de la Seccién monogréfica.

Como criterios detallados para la revisién de los articulos, cuando proceda, se consideran los siguientes:
adecuacién del titulo; adecuacidn del resumen; adecuacion de las palabras clave; claridad y legibilidad,
estructura, referencias bibliograficas; actualidad de la revision del estado de la cuestién y fundamentacion y
aportaciones de caracter tedrico; originalidad, calidad y adecuacién de otros aspectos técnico-cientificos del
trabajo (en funcién de la naturaleza del trabajo: investigacion, informe, ensayo o experiencia); disefio del
trabajo (en funcién de su naturaleza; en su caso, poblacién y muestra); perspectivas, métodos y técnicas de
recogida y andlisis de la informacion; resultados (exposicidn, discusion y analisis); prospectiva (explicitada o
no por los autores); ilustraciones, graficos y tablas (adecuacién, suficiencia, claridad); limitaciones
(expresadas o no por los autores) y conclusiones (ajuste al problema y los objetivos, relevancia, suficiencia).

La revista actualizara cada cuatro afios en su pagina web el listado de los evaluadores que han contribuido a
la revisién de sus contenidos durante ese periodo, sin establecer vinculacion de ningln tipo entre los
revisores y los articulos o el nimero de la revista. Asimismo, se actualizardan anualmente las estadisticas de
articulos recibidos, rechazados y publicados, y de la procedencia geografica de estos ultimos, incluyendo los
diez ultimos nimeros publicados.



